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Az évoda feladatanak tekinti, hogy derts, nyugodt [égkdrt biztositson a gyerekeknek,
sokoldaltan fejlessze személyiségiiket s meg0rizze testi épségiiket.

Mindezek megvaldsitasahoz sziikséges az dvoda és a csaldd sokoldald, bizalomra épiild
egylttmiikodése a Hazirend betartdsa kézben.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyerekek dvodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg az dvoda pedagdgiai
programjanak megfelel6en, a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzattal 6sszhangban.

Altalanos informdciok az évodardl

Az 6voda neve: ELTE Gyakorlé Ovoda
Cime: 1126 Budapest Kiss Janos altbn.u.29.
Tel/Fax: 3564-046
E-mail: gyakovi@gmail.com
honlap: www.gyakovi.hu

Az évoda fenntartéja, felligyeleti szerve:

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
1053 Budapest Egyetem tét 1-3.

Az 6voda vezetdje: Nevigyanszky Eva

Elérhet6sége: 3564-046-0s telefonszamon vagy személyesen naponta 7.30-
13.30 k6z6tt, vagy elbre egyeztetett id6pontban.

Az 6voda vezetd-helyettese: Antalné Pal Katalin
Elérhet8sége: 3564-046-0s telefonszamon vagy személyesen eldre egyeztetett
id6pontban.

Az 6voda lgyintézbje: azintézmény vezetdje ill. vezetd helyettese

Az 6voda nyitva tartasa:

- Nevelési év: Szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart

- Nyari zaras idépontja: Julius kozepétdl 5 hét

- Téli zards Id8pontja: December 20-tdl januar 2-ig
A zardsok ideje alatt Ggyeletet biztositani nem tudunk.

- Nevelés nélkiili munkanapok: Evente maximum 5 nap, melyrél a Munkatervben
el6re meghatdrozottan és hirdetmény formajaban 3 héttel kordbban tajékoztatjuk

a szildket.
- Napi nyitva tartas: 7.00 -17.30
Ugyelet: 7.00- 7.30
17.00 —17.30 a kijeldlt csoportban.
Gyerekek az 6vodaban

Mikor veheti igénybe a gyermek az dvodat?



mailto:gyakovi@gmail.com

- Afelvételt kovetSen a harmadik életév betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig,
maximum 7 éves korig.

- Amikor mar megbizhatdan 4gy-, és szobatiszta.

- Amikor a gyermek egészséges.

- Akkor, ha a sziil6 befizette az étkezési téritési dijat.

Mikor szlnik meg az évodai elhelyezés?

- ha a gyermeket felvették iskoldba, a nevelési év utolsé napjan;

- ha a sziild irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad;

- ha a gyermeket mas dvoda atvette;

- ha fizetési hatralék miatt az dvodavezetd sziinteti meg a jogviszonyt;

- ha a gyermek a jogszabdlyban meghatarozottnal tobbet van igazolatlanul tavol
a foglalkozdasoktdl.

A gyermekek 6vodaba érkezése és tdvozasa:

Az érkezés reggel 7 -9 drdig folyamatos. Az dvoda bejaratat 9 6ratdl a gyerekek
biztonsaga érdekében bezarjuk.

A gyermeket az évodaba érkezéskor az dvodapedagdgusnak kell atadni, aki ettdl
kezdve atveszi a gyermek felligyeletét.

A gyerekeket pihenés elStt 12:45 —13:15 k6z6tt , illetve pihenés utan 15 6ratdl lehet
elvinni. Kérjik, hogy a pihenés alatt a gyerekeket ne zavarjak!

A gyermeket csak a gondviseld sziil§, ill. 14 év feletti csalddtag viheti el az dvodabdl.
Ha mas személy viszi el, a sziil8 irdsos nyilatkozatot ad, melyben felel§sséget vallal.
A megbizott személy koteles személyazonossagat igazolni.

A szuldknek a nyitvatartdsi id6n belll gondoskodniuk kell gyermekiik hazavitelérél,
akadalyoztatasuk esetén értesiteniiik kell az dvodat.

Amennyiben a sziild nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, a szakszolgalat
segitségét vessziik igénybe.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztdsanak igazoldsdra vonatkozdé rendelkezések:

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha a sziil§ telefonon vagy széban
bejelentette:

¢ A gyermek beteg vagy mas okbdl nem tud évodaba jonni.

e A gyermek fertdzd beteg.

e Ha a gyermek beteg volt, de el6zetesen az évoddban nem tudtak réla.

oA gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott dJvodaldtogatasi
kotelezettségének eleget tenni.

e Hosszabb tavollét esetén (pl. kilfoldi vagy vidéki tartézkodas) a sziild frdsban
kérelmezi az dvodavezetdtdl a gyermek dvodai jogviszonydnak fenntartdsat, a
hidnyzas jovahagyasat. Erre az dvodavezetd irasban valaszol.



oA gyermek betegség utdn csak orvosi igazoldssal vehet§ be. A gydgyulast
kdvetBen az igazolast az dvodaba érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni. Fert6z6
betegség esetén a jogszabdlyoknak megfelel§ orvosi igazoldssal vehet§ be a
kozdsségbe a gyermek.

e Amennyiben a gyermek 10 napnal tobbet igazolatlanul hianyzik, az évoda vezetgje
koteles értesiteni a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t
és a gyermekjoléti szolgalatot.

Gyermekek fejlddésének nyomon kdvetése

Az dvoda sajat pedagdgiai programmal rendelkezik, mely meghatarozza az iskolaba
[épéshez sziikséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok, az
egyéni fejlédést nyomon kdvet6 napld vezetését. A szll6k szamadra a a fejlédési
naplé nyitott dokumentum, melyrél fogadddran tdjékozddhat.

A szll6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését, s ehhez
megadjon minden tdle elvarhatd segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a
gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

A szul6 hozzdjarulhat a gyermek személyiséglapjanak tovabbitasahoz, amennyiben
a gyermek valamelyik kertileti iskoldba nyert felvételt.

Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az dvodai elldtds ingyenes, fizetni csak az dvodai étkezésért kell. csak az intézményi
étkezésért

A mindenkori téritési dijat, az étkezéssel 6sszefliggé kedvezmények megallapitasat
magasabb jogszabaly, illetve az dnkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza.
Kedveszmény megitélése esetén a hatdrozatot az dvoda vezetdjének le kell adni.
Harom vagy tobb gyermek esetén a mindenkori jogszabaly szerinti kedvezmény
megaddsdhoz gyermekek anyakoényvi kivonatdt kell bemutatni és a megfeleld
nyomtatvanyt kell kitolteni.

A téritési dij befizetése 5 hetenként készpénzzel az dvoda irodajaban térténik. 5
hetes id6tartamra.

A befizetések idSpontjardl fél évre eldre kifliggesztett formaban és az dvoda
honlapjan tajékoztatjuk a sztildket.

Az étkezés lemonddsa alapjan a téritési dijat a kovetkezd ebédbefizetésnél irjuk
jova.

Amennyiben a befizetéds megadott hatdrid6ig nem toérténik meg, nem all
modunkban az étkezést a gyermek szamara megrendelni.

Az étkezés lemondasa a tdvolmaradast megel6zd napon 8.30 ¢6rdig torténhet
telefonon vagy személyesen az dvodatitkarnal.

Betegség esetén nem automatikus az ebéd lemondas, akkor is kérnie kell a
szilének, ha betegen adjuk ki szamara a gyermeket.



Az dvodai jogviszony megsz(inésekor vagy mas egyéb okbdl az étkezési téritési dij
az irdsban megadott szamlaszamra torténd utaldssal visszafizetésre keril az
érintett csalad részére.

Ovodénkban talaldkonyha miikédik, az ételt az ELTE &ltal lefolytatott kézbeszerzési
eljaras soran kivalasztott szolgaltatoé biztositja.

A gyerekek ruhdazata az 6vodaban:

Az évodaban haszndlatos ruhak:
- acsoportszobdban viselt, un. ,,bentiruha”, cipd
- udvari jatszé ruha és cip8 - évszaknak megfelel6
- pizsama
- tornaruha, cipd (gumi talpt), zokni
- tartalék fehérnemd, benti ruha

Kérjiik, hogy a ruhdk, cipdk legyenek praktikusak ( a gyerekek altal is 6nalléan
kezelhetdk ), kényelmesek és jellel ellatottak.

Sziil6k az ovodaban

A szUl6k jogai:

- Megismerje az évoda Pedagdgiai Programjat, Mindségiranyitasi Programijat,
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat és véleményezze azokat.

- Tdjékoztatast kapjon gyermeke fejl6désérdl, dvodai életérdl/tevékenységérdl, a

gyermeke neveléséhez tanacsokat és segitséget kapjon az dvodapedagdgustol.

- Az intézmény vezetfjének és gyermeke pedagdgusanak hozzajaruldsaval részt

vegyen a napi tevékenységekben gyermeke megfigyelése céljabdl.

- Kezdeményezze szil6i szervezet |étrehozasat, s abban tevékenyen

koézrem(kodjon. A szervezet tagjaként figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok

érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. Megdllapitasardl

tajékoztathatja a nevelStestiiletet és a fenntartot.

- A gyerekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tijékoztatast kérhet az

dvoda vezetdjétdl, s az adott kérdés megtargyaldsakor - a szildi szervezet

képviselGjeként - tandcskozasi joggal részt vehet a nevelStestiileti értekezleten.

- Az egylittm(ik6dést szolgalé forumokon részt vegyen

A szildk kotelességei:

- Biztositsa gyermeke rendszeres és zavartalan dvodaba jardsat az dvoda
napirendjének figyelembe vételével.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdégusokkal és
résziikre az egylittnevelés érdekében sziikséges tajékoztatast adja meg.




- Kisérje figyelemmel gyermeke fejl6dését és segitse ennek folyamatat, valamint
gyermeke kdzdsségbe vald beilleszkedését, a kozdsségi élet szabalyainak
elsajatitasat és betartasat.

- Tartsa be a Hazirend szabdlyait.

- Tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait. (A
pedagdgusok és a munkajukat segitd alkalmazottak a nevel8i munkaiill. a
gyerekekkel 8sszefliggd tevékenységik sordn biintet8jogi védelem szempontjabdl
kozfeladatot ellaté személynek szamitanak.)

- Ha évodaztatdsi tamogatdsban részesul, napi 6 drat legaldbb az dvodaban kell
gyermekének tartézkodnia.

Kapcsolattartds, egytittm(ik6dés formdi a sziilSkkel:

e SziilGi értekezletek,

e nyilvanos Ginnepélyek,

e nyiltnapok,

o fogadddrik,

e csaladlatogatasok,

e reggeli és délutani mindennapos taldlkozasok,

e gyermekvédelmi ellatast igényld esetben évente tobb alkalommal csalddlatogatas,
e sziil6k képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten,

e gyermekvédelmiintézkedéseken keresztiil,

e az dvodairendezvények, programok, kiranduldsok kdzds szervezése soran,
o falitjsdgon, elhelyezett informacidkon keresztdil,

o elbre egyeztetett id6pontban a vezetdvel vagy a pedagdgussal,

e acsoportban valé kdz0s jaték soran, elre egyeztetett idSpontban.

A biztonsagos miikédéssel kapcsolatos egyéb szabalyok

Az 6vodaba hozhaté targyak:

Minden olyan targy behozhatd, ami a gyermeket megnyugtatja, a csalddot idézi fel a
gyermek szamadra.

Az 6vodai élthez nem szilikséges targyak az dvodapedagdgusokkal tortént
megbeszélés alapjan és idétartamban hozhatdk be.

A behozott és a gyerekek altal viselt ékszerekért, ill. az ltaluk okozott balesetekért
feleldsséget vallalni nem tudunk.

Kerékpar, szankd, hajtanyos jarmlivek taroldsara az épiletben nincs lehetdség,
elhelyezésiik a gazdasagi udvaron lehetséges, de ezekért felel§sséget nem vallalunk.

Balesetvédelmi szabalyok:




- Az épliletben és az udvaron csak felndtt felligyelete mellett tartézkodhatnak a
gyerekek.

- A jatékeszkozoket és az wudvari jatékokat csak Ovoddasaink hasznalhatjak
szabalyainknak
- megfelel6en. Bejovetelkor ill. hazamenetelkor ezek betartdsahoz kérjiik minden
szul6

segitségét!

- Az 6vodapedagdgus teenddje baleset esetén:
* Asérilt gyermeket haladéktalanul el kell Iatni, mikozben a tobbi gyermek
feliigyeletét meg kell szervezni.
*A baleset stlyossagatdl figgben (ill. lazgorcs, eszméletvesztés esetén )
orvosi ellatasrdl kell gondoskodni.
* A sériilés elsGdleges ellatdsa utdn a sziilt/gondviseldt telefonon
értesiteni kell az eseményekrdl és az ellatas soran alkalmazott kezelésrdl.

- Az dvoda és az udvar teriiletére kutyat behozni tilos.

Egészségvédelmi szabalyok:

- Beteg gyermek az dvodat nem latogathatja, gydgyulds utan csak orvosiigazolassal
(melyen szerepel a ,,k6z6sségbe mehet” megjegyzés) johet ismét.

- L3z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, kilitések megjelenése esetén az
dvodapedagdgusok kotelessége értesiteni a tiinetekrdl a sziil6ket/gondvisel&t,
hogy minél hamarabb vihessék orvoshoz. llyen esetekben a gyermek szintén csak
orvosi igazolassal johet Gjra vodaba.

- Fert6z8 betegség (rubeola, bardnyhimlé, skarlat, majgyulladds, teti, cérnagiliszta
stb) esetén a sziil6knek bejelentési kotelezettségiik van. Az dvoda a bejelentést
kévetben jelez az ANTSZ felé, és fertStlenits takaritast végez.

- Az 6vodapedagdgusoknak tilos gyogyszereket beadni a gyerekeknek a nap
folyaman!. Kivételt képeznek az allergia kezelésére és -az dvodaban torténd
megbetegedés esetén- a magas laz ( 38,5 C feletti ) csillapitdsara szolgdld
készitmények. llyenkor a gydgyszert névvel, pontos adagolasi utasitassal
felcimkézett dobozban kell az dvénbknek atadni.

- Latogatok, szuildk csak valtd cipdben mehetnek be a gyermekcsoportok és az
Olt6zok terdiletére.

- Akonyhak teriiletén csak az dvoda dolgozdi tartézkodhatnak.

A gyerekek mosdoit, WC-t csak dvodasaink hasznalhatjak.



Az évoda épliletében és az udvaron tilos a dohdnyzas.

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén megtartandd elSirdsok:

Rendkiviili eseménynek szamit kiiléndsen: a tliz, az arviz, a féldrengés, a bombariadd,
valamint egyéb veszélyes helyzet, ill. a neveldmunkat mas mdédon akadalyozd,
nehezitd korilmény.

A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomasra jutasakor haladéktalanul tajékoztatni
kell az intézményvezetdt, aki a rendkiviili esemény jellegének megfelel6en
a) haladéktalanul értesiti:

* az érintett hatdsagokat

* a fenntartét

* a szildket
b) megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amely a gyerekek védelmét,
biztonsagat szolgaljak. (pl. kitiritik az dvodat a katasztréfavédelmi tervben
megfogalmazottaknak megfelel6en ).

Egyéb, a gyerekek és az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok:

Az évoda utcai kapujan 1évé fels6 toldzarat a nap folyaman végig zarva kell tartani.
Ennek betartdsa minden feln8tt szdmdra kotelez6.

Idegenek az dvodaban csak a vezetd vagy helyettese tudtaval és engedélyével
tartézkodhatnak:

e az dvodairant érdeklddd sziil6k
e az 6évoddaban gyakorlati képzésen részt vevd latogatok
e az dvodai dolgozdinak hozzatartozoi

Reklam jellegli anyagok elhelyezése az dvoda hirdet6tablajan csak vezetdi
engedély alapjan torténhet



LEGITIMACIOS ZARADEK

Az évoda nevelGtestiilete a fenti Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatot a 2013. majus 30-
an tartott hatdrozatképes NevelBtestiileti értekezleten 100%- os igen szavazattal
elfogadta.

Nevigyénszky Eva
évodavezetd

A Sziil8i Kbz6sség a Hazirend kapcsan a véleményezésijogat korlatozas nélkiil
gyakorolta, ellenvetést nem fogalmazott meg.

2013. szept. 30.

Sziil6i Munkak6z6sség Elndke
Zsigmondy Szabolcs






